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Ref No.06/HR-SKO/1/2023 Sorowako, 23 Januari 2023

DINAS & RAHASIA

Kepada : Sdr. Andhy Dwi Marwan SN. 31436
Dari . Department Human Resource PT. Trakindo Utama Sorowako
Hal : Perubahan Status Membawa Keluarga

Menjawab surat Saudara tertanggal 05 Januari 2023 mengenai hal tersebut di atas, serta
persetujuan dari pihak Managemen, secara administratif perubahan status Saudara
menjadi status membawa keluarga di Sorowako berlaku terhitung tanggal 05 Januari 2023.

Dalam perubahan status membawa keluarga ini, Saudara diberikan bantuan sesuai dengan

Prosedur atau SOP yang berlaku dari tanggal 01 November 2022 yaitu Pemindahan
Karyawan (HCM.MAN.SOP. 008.R00).

Semoga dalam status membawa keluarga ini, Saudara lebih berhasil dalam melaksanakan
tugas dimasa-masa mendatang.

“SELAMAT BEKE

tLPwd/r;Gi;awan

Sr. Supervisor HR & GA

CcC:
- Service Dept.
- HR & GAFile
- Finance file
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Lampiran Perubahan Status Membawa Keluarga
Ref. No. 06/ HR-SKO/1/2023

1. Apabila keluarga karyawan sudah mengikuti/pindah ke lokasi kerja, maka hak-
haknya sebagaimana yang tercantum di dalam (HCM.MAN.SOP. 008.R00) yaitu:

a)

b)

d)

Biaya bantuan barang pindah sebesar Rp.500,000.- bila pengangkutannya
diurus sendiri atau maksimum 20 m3 bila Perusahaan yang mengurusnya.

Karyawan berhak mendapat tunjangan pindah sebesar 1 (satu) bulan gaji
kotor tidak termasuk tunjangan lainnya dan diinput melalui payroll apabila
keluarganya telah tiba di tempat tugas.

Bantuan biaya pindah Sekolah Anak sesuai dengan (HCM.MAN.SOP.
008.R00)

Karyawan mendapatkan bantuan perumahan atau tunjangan bulanan yang
dibayarkan Perusahaan melalui proses penggajian dan merupakan
pendapatan yang menjadi objek pajak penghasilan karyawan.
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