
Surat Permohonan Perubahan Jalur Perjalanan Cuti 

 

Yang bertanda tangan di bawah ini: 

Nama  : Winda Palindatu 

SN  : 050125 

Posisi  : SHE Analyst 

POH  : Sorong 

Status  : Permanent 

Dengan ini mengajukan permohonan agar dilakukan pengorderan tiket pesawat saya diluar tempat 

penerimaan (POH) dengan tujuan Makassar dengan alasan cuti tahunan tahun 2021. Jika nantinya 

timbul kelebihan biaya dari harga tiket diluar POH maka saya bersedia untuk membayar kelebihan biaya 

tersebut dengan perhitungan (pemotongan gaji) pada gaji saya sesuai dengan aturan perusahaan yang 

berlaku. 

Demikian surat permohonan ini saya buat. Atas perhatian dan kerjasamanya, saya ucapkan terima 

kasih. 

 

 

Dibuat Oleh, 
Persetujuan 
Atasan Langsung 

Persetujuan 
HR Dept. 

   

Winda Palindatu Hasmin Edwin Johan Rombon 
SHE Analyst Branch Head HR Dept 

 


