From: Rani Maharani Rustam

Sent: 20 September 2021 20:37

To: Bhakti Kristianto Susilo; Rini Mardiati; Christianti Friska Angeliant
Cc: Gatot Prihandoko

Subject: RE: Plan Leave Bhakti Kristianto S.

Dear Mas Bhakti,
Terkait hal dibawah sudah disetuju, dan khusus untuk plan cuti di bulan Desember 2021 sesuai ketentuan perusahaan menyediakan bantuan untuk 1 x ke POH.

Namun dengan kondisi yang dijelaskan dibawah, Mas Bhakti dipersilakan untuk memilih cutinya ke POA /Samarinda.
Tetapi untuk tiket ke POH nya hanya disediakan untuk istri saja.

Demikian disampaikan, terima kasih.

Best Regards,

Rani Maharani Rustam
HR Central Service
Human Capital Division-Head Office

PT Trakindo Utama

TMT 1 Building, 16" Floor

Jalan Cilandak KKO No.1, Jakarta 12560, Indonesia

Tel. +62 21 7822 373, 2997 6620 Ext. 1621 + Mobile: 08111876930
rani_rustam@trakindo.co.id

www.trakindo.co.id

A member of Tiara Marga Trakindo Group

From: Bhakti Kristianto Susilo <bhakti.susilo@trakindo.co.id>

Sent: 20 September 2021 5:55

To: Rani Maharani Rustam <rani_rustam@trakindo.co.id>; Rini Mardiati <rmardiat@trakindo.co.id>; Christianti Friska Angeliant <Christianti.F.Angeliant@trakindo.co.id>
Cc: Gatot Prihandoko <gatot.prihandoko@trakindo.co.id>

Subject: RE: Plan Leave Bhakti Kristianto S.




Dear Bu Rani,

Kalau dituangkan di excel, seperti ini request saya Bu.

Date

Plan

Detail Request

2-Oct-21

Relocation Family to POH

Saya berencana akan membawa keluarga saya kembali ke POH (saya beserta 2
anak) pada tanggal 2 Oktober 2021 dengan mengajukan tiket pindahan untuk
kembali ke POH, ada 3 tiket yang saya request dan saya berencana mengikuti
training online di Makassar sambil membiasakan anak saya yang masih
berusia 3 dan 2 tahun untuk bisa tinggal bersama kakek dan neneknya. Pada
saat itu istri saya belum bisa bergabung untuk pulang dengan kami karena
status istri saya masih bekerja di SMD, dan plan untuk resign di bulan
desember.

02 Oktober 2021 - 3x tiket Samarinda — Makassar

16-Oct-21

Back to POA (Samarinda)

Rencana saya akan kembali ke Samarinda pada tanggal 16 Oktober 2021, dan
mengikuti training online lagi di Samarinda sampai dengan waktu OJT tiba
yang estimasinya di 15 November 2021. Pada tanggal 16 Oktober 2021 saya
request untuk tiket kembali ke lokasi Samarinda. Dan sekalian progress
packing barang-barang yang akan saya kirimkan kembali ke POH.

16 Oktober 2021 - 1x tiket Makassar — Samarinda

23-Dec-21

Annual Leave to POH

Pada Bulan Desember 2021 tepatnya tanggal 23 Desember saya berencana
untuk mengambil cuti saya yang tersisa sampai dengan tanggal 6 Januari 2022
dan sekalian untuk menjemput istri saya yang masih berada di SMD, untuk
periode ini saya berencana untuk request tiket cuti dari daerah OJT saya ke
Samarinda dan saya juga request tiket untuk Istri saya dari SMD ke Makassar
(POH). Dan pada tanggal 6 januari saya request tiket dari Makassar menuju
lokasi OJT saya

22 Desember 2021 - 1x tiket lokasi OJT to POA (Samarinda)
23 Desember 2021 - 2x Tiket POA (Samarinda — Makassar)
6 Januari 2022 — 1x Tiket kembali ke lokasi OJT




Terima kasih.

Best Regards,

Bhakti Kristianto Susilo
Customer Development SCC

PT. Trakindo Utama

Samarinda / NorthKal Division

Jalan Cipto Mangunkusumo, Loa Janan, Samarinda - Kalimantan Timur
Tel: +62 541 260269 » Mobile: +62 811 444 2074
www.trakindo.co.id

Call Center 1500 228

Facebook ¢ LinkedIn ¢ YouTube: PT Trakindo Utama

Instagram: @trakindoutama

ADVANCING FORWARD®

A member of Tiara Marga Trakindo Group

From: Bhakti Kristianto Susilo

Sent: Monday, September 13, 2021 3:27 PM

To: Rani Maharani Rustam <rani rustam@trakindo.co.id>
Cc: Gatot Prihandoko <gatot.prihandoko@trakindo.co.id>
Subject: Plan Leave Bhakti Kristianto S.

Dear Bu Rani,
Selamat sore,

Saya ingin menyampaikan permohonan leave dan pengajuan tiket untuk saya dan keluarga sebelum memulai progress training ET. Untuk plan leave ini sebelumnya pernah saya bicarakan dengan
Pak Gatot, dan Pak Gatot memberikan advise untuk langsung berkomunikasi dengan Bu Rani.
Jadi plan nya seperti ini Bu :
1. Saya berencana akan membawa keluarga saya kembali ke POH (saya beserta 2 anak) pada tanggal 2 Oktober 2021 dengan mengajukan tiket pindahan untuk kembali ke POH, ada 3
tiket yang saya request dan saya berencana mengikuti training online di Makassar sambil membiasakan anak saya yang masih berusia 3 dan 2 tahun untuk bisa tinggal bersama kakek
dan neneknya. Pada saat itu istri saya belum bisa bergabung untuk pulang dengan kami karena status istri saya masih bekerja di SMD, dan plan untuk resign di bulan desember.



2. Rencana saya akan kembali ke Samarinda pada tanggal 16 Oktober 2021, dan mengikuti training online lagi di Samarinda sampai dengan waktu OJT tiba yang estimasinya di 15
November 2021. Pada tanggal 16 Oktober 2021 saya request untuk tiket kembali ke lokasi Samarinda. Dan sekalian progress packing barang-barang yang akan saya kirimkan kembali ke
POH.

3. Pada Bulan Desember 2021 tepatnya tanggal 23 Desember saya berencana untuk mengambil cuti saya yang tersisa sampai dengan tanggal 6 Januari 2022 dan sekalian untuk
menjemput istri saya yang masih berada di SMD, untuk periode ini saya berencana untuk request tiket cuti dari daerah OJT saya ke Samarinda dan saya juga request tiket untuk Istri saya
dari SMD ke Makassar (POH). Dan pada tanggal 6 januari saya request tiket dari Makassar menuju lokasi OJT saya.

Mohon advise nya Bu, apakah request saya ini bisa dibantu?
Dan mohon informasinya juga terkait arrange pemindahan barang-barang saya yang ada di POA saat ini seperti apa yah bu? karena sebelumnya saya belum pernah punya pengalaman untuk
pindahan barang-barang keluarga.

Terima kasih.

Best Regards,

Bhakti Kristianto Susilo
Customer Development SCC

PT. Trakindo Utama

Samarinda / NorthKal Division

Jalan Cipto Mangunkusumo, Loa Janan, Samarinda - Kalimantan Timur
Tel: +62 541 260269 « Mobile: +62 811 444 2074
www.trakindo.co.id

Call Center 1500 228

Facebook ¢ LinkedIn * YouTube: PT Trakindo Utama

Instagram: @trakindoutama

ADVANCING FORWARD®

A member of Tiara Marga Trakindo Group



