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Nomor  :S-04/TA-TU/ST-349/2019 Juli 2019
Hal : Pemberitahuan Rencana Pelaksanaan
Pencacahan Fisik Sediaan Barang

Yth. Pimpinan PT Trakindo Utama
Gd. TMT 1 LT. 11-17 Suite 1101-1701, JI. Cilandak KKO No.1 Cilandak
Timur, Pasar Minggu, Jakarta Selatan

Sehubungan dengan Surat Tugas Nomor ST-....../BC/2019 tanggal ....Juli 2019
dengan ini diberitahukan bahwa pelaksanaan pemeriksaan fisik sediaan barang pada
perusahaan Saudara akan dilaksanakan pada:

Hari : Kamis
Tanggal 218 Juli 2019
Waktu :09.00 s.d selesai

Untuk memperlancar pelaksanaan pencacahan fisik sediaan barang dimaksud, agar

Saudara melaksanakan hal-hal sebagai berikut :

1. Menunjuk tim pendamping dari perusahaan Saudara untuk bersama-sama dengan Tim
Audit melaksanakan pencacahan fisik sediaan barang.

2. Memberitahukan semua lokasi penyimpanan/penimbunan sediaan barang

3. Menata barang-barang tersebut sehingga memudahkan dalam pelaksanaan pencacahan
fisik sediaan barang.

4. Memisahkan secara khusus barang-barang yang telah dicatat sebagai pengeluaran,
namun masih berada di lokasi penyimpanan/penimbunan bertepatan pada saat
pelaksanaan pencacahan fisik sediaan barang

5. Memisahkan secara  khusus barang-barang yang berada di lokasi
penyimpanan/penimbunan namun belum dicatat sebagai pemasukan, bertepatan pada
saat pelaksanaan pencacahan fisik sediaan barang

6. Melakukan penghitungan dan mencatat hasil pencacahan fisik sediaan barang

7. Menandatangani Berita Acara Pencacahan fisik Sediaan Barang

Berkaitan dengan hal tersebut diatas mohon kiranya dapat dibantu untuk
pelaksanaan

kegiatan dimaksud.

Demikian disampaikan untuk dapat dilaksanakan dan atas kerja samanya diucapkan
terima kasih.

Ketua Auditor,

Nanda Ageng Rahmadan
NIP 198506152004121001
Tembusan Kepada :
1. Yth. Pengawas Mutu Audit
2. Yth. Pengendali Teknis Audit



