P 1. TRAKINDO UTAMA

= Cabang : Padang

PERMOHONAN IZIN POTONG CUTI TAHUNAN (Partial Leave)

Yang bertanda tangan di bawah ini :
Nama : Gunawan S.N. : 29321

Jabatan : Analyst Planning
Divisi /[Dept : NSUM/ Equipment Management

Mengajukan permeheonan pemotongan cuti tahunan periode tahun 2018 selama 5 (lima) hari kerja
terhitung dari tanggal 18 Juni 2018 s/d 22 Juni 2018, cuti tersebut akan dipergunakan untuk berlibur
bersama keluarga.

Alamat pada saat melaksanakan cuti : Duri, Riau
Phone No. : 0821 5968 0012

Tanggal mulai bekerja : 01 Mei 2012
Pengambilan cuti pada tahun sebelumnya::

- 04 - 13 September 2017
30 Juni 2017

Catatan:

S.N. 29321 Berhak atas cuti tahun 2018

selama 15 hari kerja
dikurangi ___ % hari cuti bersama
sisa % hari kerja
D N4
HR Department aryawan

Permohonan potong cuti tahunan disetujui :

dari ....!2.JuNI . sampai dengan tanggal ... 22 3UM). 203

Bekerja kembali tanggal ... 25, JUN1 2013

Jhonny Rezky
Reps. Office Head
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