Form No. HCSP.FRM.035.R00

A - FORMULIR PENGAIJUAN CUTI
Trakindo |2y LEAVE APPLICATION FORM

Saya yang bertanda tangan dibawah ini :

Berhak atas cuti tahun ! g Dle Hak Cuti : Py hari

Telah Digunakan ] |£\ hari Cuti Bersama (@] hari
Cuti y - " Sisa Cuti Z ‘} hari
E Memesanan Tiket (harus melampirkan TAR) Kota Tujuan
Permohonan Cuti Tahun : 3-0‘8 Disetujui 7 4 hari
Dari tanggal : 25 Jun Sampai tanggal : £ du

Bekerja kembali tanggal H 3 E""’\ ﬁbls Sisa Cuti selanjutnya L '?- hari

KARYAWAN ~ BAGIANSDM  ATASAN

/;MM/"_
.

NAMA 3 Ikhwan Ciptadi
SN g 11699
STATUS KEPEGAWAIAN 3 Karyawan Tetap / Karyawan Kontrak—
TANGGAL MULAI BEKERJA 3 1-Nov-05
DIVISI $ Northern Kalimantan
CABANG : Tanjung Redeb
DEPARTEMEN B Accounting
POH : Sangatta
208
Dengan ini saya mengajukan permohonan C/ Cuti Tengah Tahun / R & R)*: AL
Untuk Tahun : 2018 Selama x 14 Hari
Dari tanggal 4 25-Jun-18 Sampai dengan tanggal : 8-Jul-18
Alamat pada saat saya melaksanakan cuti: JL. Waringin Gang III No.13 Tegal
Telepon yang dapat dihubungi: 0811 581 2505
Pengambilan cuti pada sebelumnya: Tahun Jenis Cuti Dari Tanggal Sampai Dengan |
( Tahun Berjalan ) 2018 Sisa Annual 2017 18-Feb-18 25-Feb-18 AL_ nolg
Lowmpliked .

[Nama : Ikhwan Ciptadi Nama : Ichsan Manzali Nama : Fanny Mamahit




PT. TRAKINDO UTAMA

T Date |D1 [E;TN:)—[N;1Y1—|);]

TRAVEL ASSUREDNES FORM

Name . Ikhwan Ciptadi
Company : PT.Trakindo Utama
S.N. ;11699

Department : Accounting

Branch : Tanjung Redeb
Division . Northern Kal

Refer to PO. No / Contract Agreement No ............
we ensure guarantee to give ticket and or accomodation for :

Name Company Destination Purpose

1.Ikhwan Ciptadi

2 Khuriroh Ahmad

3.Dzaky Anugerah
Ramadhana (child)

4 Lintang Maryama Anugerah
Diborneo (Child)

PT.Trakindo Utama Berau Annual Leave

All cost for this travel will be charged to:

Customer/Vendor
Company
A/C No. : [ 7000001100 / 10G5699KB |
Guarantor, Approved Acknowledged by

Travel Section,

—

( Ikhwan Ciptadi )

( Fanpy R. Mamahit )




Tanjung Redeb, 13 Maret 2018

SURAT PERNYATAAN

Saya yang bertanda tangan dibawah ini :

Nama . Ikhwan Ciptadi

SN . 11699

Title . Accounting Supervisor
Cabang . Tanjung Redeb

POH . Sangatta

Sehubungan dengan penugasan saya ke Tanjung Redeb saya sampaikan permohonan agar
hak tiket cuti tahunan saya kembali ketempat penerimaan (POH), dengan rute Tanjung Redeb
— Sangatta — Tanjung Redeb dapat diubah rutenya (reroute) sebagai berikut :

Tanjung Redeb — Sangatta — Tanjung Redeb
Dirubah/reroute
Tanjung Redeb - Yogyakarta — Tanjung Redeb

Tujuan/Alasan Perubahan : Pulang Kampung ke rumah Orang Tua & Mertua di Tegal dan
Pemalang serta mencari dan visit sekolah lanjutan buat anak di Jogja dan Klaten.

Segala hal atau akibat yang timbul dari perubahan rute (reroute) ticket tersebut akan menjadi
tanggung jawab saya sepenuhnya. Dan biaya yang timbul akibat perubahan ini, saya bersedia
untuk dipotong dari gaji saya (personal account) sebanyak 2 ) kali pemotongan pada
periode penggajian berikutnya sesuai dengan harga tiket yang didapat perusahaan (harga
termasuk pajak dan service fee sesuai Invoice dari Vendor Travel yang berkerja sama dengan
perusahaan)

Dan apabila dikemudian hari peraturan perusahan ataupun SOP melarang perubahan rute tiket
pesawat hak cuti, saya bersedia menerima hak tiket cuti kembali ke POH.

Demikian kami sampaikan dan Terima Kasih.

Tertanda Menyetujui Menyetujui
Ikhwan Ciptadi/11699 Ichsan Manzali Fanny R. Mamahit
Nama/SN HR Supervisor Branch Manager

)



