PERMOHONAN PERUBAHAN RUTE TIKET PESAWAT

Kepada Yth. HR/GA

PT Trakindo Utama BSD

Kavling Komersial Taman Tekno Blok B No. 1 Sektor XI BSD City
Tangerang 15317- Indonesia

Sehubugan dengan surat ini saya yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama : Hendrik Beni Kiswantoro
SN 129293
Position : Warranty Analyst

Dengan ini mengajukan perubahan rute tiket Annual leave. Di dalam surat penugasan menyatakan
bahwa untuk tiket annual leave dari tempat penugasan ke POH (Balikpapan), dikarenakan saya meminta
bukan ke tempat POH (Jakarta-Bali PP), apabila harga tiket lebih tinggi selisihnya dibebankan ke Personal
Account, dan jika terjadi masalah menjadi tanggung jawab Pribadi.

Tangerang Selatan, 13 Maret 2018
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PT. TRAKINDO UTAMA

CABANG : BSD BRANCH
PERMOHONAN CUTI TAHUNAN

. Ivang bertanda tangan di bawah ini : -
DHENDRIL Bel KISWANTORD
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PY Trakiedo Utema

Strictlveonﬁdentiai
No. Surat :HR/N-KAL/0219MVIH2016

Lampiran surat penugasan No.HRIN-KALIO219/Villi2016, tanggal 2 Agustus 2016 atas nama:
Attachment to letter of Assignment No.HR/N-KALIO219IVIIl12016 dated 2 Agusius 2016 of:

Name / Nama . 'Sdr Hendrik Beni Kiswantoro
SN. 29203

Position / Posisi ! PP Sales Representative

Division / Divisi : PP SALES

Effective Date / Mulai BerlakuTanggat 1 01 June 2016

1. Sarana Transportast bagi Saudara dari 1. Transportation for you from Gunung Bayan
Gunung Bayan ke Jakarta. to Jakarta.

2. Baniuan akomodasi sementara atau 2. Entilled for temporary accommodation or
lumpsum sebesar Rp 400.000/hari daily expense IDR 400.000/days (gross) for
{kotor) selama 30 hari sesuai Peraturan 30 days as company regu!at;on {please
Perusahaan {pilih salah satunya). choose either one).

3. Tunjangan pemondokan pada bulan 3. Housing alfowance in the following month as
berikutnya sesuai dengan  aturan per company regulation, and will be paid via
perusahaan, dibayarkan melalui proses payroll process.
payroll.

4. Biaya pengangkutan barang pindahan 4. Shipping cost with maximum 5m° or IDR
maksimum 5m" atau sebesar Rp 500.000 500.000 (five hundred thousand rupiahs) if
(lima ratusribu rupiah) apabila Saudara you arrange by yourseff that could be
mengurus sendiri, yang dapat diklaim claimed through ECV ({Expense Claim

melalui ECV (Expense Claim Voucher). Voucher).

5. Tiket cuti tahunan Jakarta ~ Balikpapan. 5. Annual Leave ticket Jakarta - Balikpapan.



