Steven Tamalonggehe

From: Fuad Rahman

Sent: Tuesday, September 19, 2017 2:52 PM

To: Andrian Luthfianto; Danang Aji Suroso; Fredy Setya Wijaya; Nani Susilawati; Tri Setyo
Adj; Trie Yoga Vontiano Hasibuan; Ady Fitriadi; Andy Wahyu Budyarto; Elisdayani;
Wina Satta

Cc: Immawan Priyambudi; Muhammad Hisyam; Djuwito; Marihot Simamora; Iwan H

Sulistio; Prasetyo H Kurniawan; Joko Nugroho Suradin; Adi Firdaus; Andy Wahyu

Budyarto; M Khanif Fahmi; Sarwono; Dody Suwondo; Akbar Saleh; Budiyono; Edi

Sutik Witono; Basyirun; Bambang Marcones; Mury Irsandi; Adi Sasono; Tugiman; M

Rusdiansyah; Sandra Aditya Rachman; Arifuddin Rumallang; Doddy Agung Cahyono;

Steven Tamalonggehe; Muhammad Arief Firdaus; Yusuf Bachtiar; Dwiyoko Saputra

Syafei; Djunaedi Ardinansa; Satriya Galih Utomo; Yudit Saputra; Sulistiawati Sukiyo
Subject: FW: Figur Inspiratif untuk Video Branding dan Rencana Visit Tanjung Operation
Attachments: Jadwal interview & shooting.R01.xIsx

Selamat Sore Southern Kalimantan Team,

Sehubungan dangan rencana interview dan shooting video Branding yang akan dilaksanakan pada dari tanggal 26 — 28
September 2017 di Trakindo Banjarmasin, berikut ini beberapa informasi berkenaan dengan kegiatan tersebut :

1. Biaya snack, drinks dan makanan sepenuhnya akan di serap oleh HO.

2. Biaya akomodasi dan transportasi narasumber dari luar Banjarmasin, dapat serap prorate (fifty-fifty) dengan
area/cabang masing-masing. Berikut adalah No. Account Charge HO 1020299CB - GL: 7000004201

3. Untuk para narasumber mohon agar pada saat shooting dapat mempergunakan PDH jika ada dan bagi yang tidak memiliki
PDH disarankan menggunakan pakaian berwarna Biru Terang dan tidak disarankan untuk menggunakan pakaian dengan
warna gelap (warna Hitam, Hijau, Biru Malam) dan pakaian dengan motif kotak — kotak.

4. Informasi akomodasi para narasumber akan kami sampaikan kemudian.

Jika terdapat pertanyaan terkait dengan kegiatan ini silahkan menghubungi kami kembali.
Terima kasih.
Regards,

Fuad Rahman
Talent Management - Human Resources Department

PT Trakindo Utama

JI. A. Yani KM. 16.4 Banjarmasin — Kalimantan Selatan 70235 - Indonesia

Tel. +62 511 674 7991-97 (ext. 6815) « Fax: +62 511 674 7990 « Mobile: +62 811 5110 436
fuad.rahman@trakindo.co.id

www.trakindo.co.id

A member of Tiara Marga Trakindo Group

From: Fuad Rahman

Sent: Tuesday, September 19, 2017 12:29 PM

To: Muhammad Hisyam; Djuwito; Marihot Simamora; lwan H Sulistio; Prasetyo H Kurniawan; Joko Nugroho Suradin;
Conrad Henry Panjaitan; Akbar Saleh; Selamat M Sigalingging; Ario Budi Prakoso; Marudut Nainggolan; | Nyoman
Agus Sucipta; Wahyu Setiabroto; Oki; Adi Firdaus; Andrian Luthfianto; Danang Aji Suroso; Fredy Setya Wijaya; Nani
Susilawati; Tri Setyo Adi; Trie Yoga Vontiano Hasibuan; Ady Fitriadi; Andy Wahyu Budyarto; Elisdayani; Wina Satta
Cc: Immawan Priyambudi; Sunarto Wisnu; Nelmadina Andini

Subject: RE: Figur Inspiratif untuk Video Branding dan Rencana Visit Tanjung Operation
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Selamat Sore Southern Kalimantan Team,

Berikut ini kami sampaikan Revisi jadwal interview dan shooting yang akan dilaksanakan pada dari tanggal 26 — 28 September
2017 di Trakindo Banjarmasin

Date
Venue

: 26 - 28 September 2017
: Trakindo Banjarmasin

Date Name Branch Employee Id Department Pos
IWAN HARI SULISTIONO Batu Licin 2622 Management Branch Manager
MUHAMMAD HISYAM Tanjung 4421 Management Product Support
FUAD RAHMAN HO Southern 4118 Human Resources HR Senior Analy:
SATRIYA GALIH UTOMO Tanjung 7075 Service Supervisor Servi
26 - 27 September 2017 | MUHAMMAD ARIEF FIRDAUS Batu Licin 6939 Service Supervisor Servi
DWIYOKO SAPUTRA.SYAFEI Pontianak 19641 Sales Sales Supervisor
DJUNAEDI ARDINANSA Pontianak 10172 Service Senior Technicial
STEVEN TAMALONGGEHE Batu Kajang 3604 Service Specialist Servict
SISWANDI Batu Kajang 28855 Parts Storeman
YUSUF BACHTIAR Pangkalan Bun 23230 Service Analyst Service (
TUGIMAN Banjarmasin 4265 Parts Warehouse Forel
M RUSDIANSYAH Banjarmasin 6055 Service Master Technicia
27 - 28 September 2017 | SANDRA ADITYA RACHMAN Banjarmasin 34477 Sales PP Sales Repres
ARIFUDDIN Banjarmasin 2903 Sales Sales Supervisor
DODDY AGUNG CAHYONO Banjarmasin 16837 Finance Senior Superviso
YOYON ANTASI Banjarmasin 13180 Service Technician

Mohon maaf atas kejadian ini.

Terima kasih.
Regards,

Fuad Rahman

Talent Management - Human Resources Department

PT Trakindo Utama

JI. A. Yani KM. 16.4 Banjarmasin — Kalimantan Selatan 70235 - Indonesia
Tel. +62 511 674 7991-97 (ext. 6815) « Fax: +62 511 674 7990 « Mobile: +62 811 5110 436

fuad.rahman@trakindo.co.id

www.trakindo.co.id

A member of Tiara Marga Trakindo Group

From: Fuad Rahman

Sent: Monday, September 18, 2017 2:44 PM
To: Muhammad Hisyam; Djuwito; Marihot Simamora; lwan H Sulistio; Prasetyo H Kurniawan; Joko Nugroho Suradin;
Conrad Henry Panjaitan; Akbar Saleh; Selamat M Sigalingging; Ario Budi Prakoso; Marudut Nainggolan; | Nyoman
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Agus Sucipta; Wahyu Setiabroto; Oki; Adi Firdaus; Andrian Luthfianto; Danang Aji Suroso; Fredy Setya Wijaya; Nani
Susilawati; Tri Setyo Adi; Trie Yoga Vontiano Hasibuan; Ady Fitriadi; Andy Wahyu Budyarto; Elisdayani; Wina Satta

Cc: Immawan Priyambudi; Sunarto Wisnu; Nelmadina Andini
Subject: RE: Figur Inspiratif untuk Video Branding dan Rencana Visit Tanjung Operation

Selamat Sore Southern Kalimantan Team,

Kami ucapkan terima kasih kepada masing — masing cabang yang telah mengirimkan usulan nama - nama yang akan menjadi
narasumber, di bawah ini adalah daftar nama — nama narasumber, jadwal interview serta shooting yang telah
di-review oleh Head Office dan Management Southern Kalimantan.

Date Name Branch Department Position

IWAN HARI SULISTIONO Batu Licin Management Branch Manager
MUHAMMAD HISYAM Tanjung Management Product Support Manager
MUHAMMAD ARIEF FIRDAUS | Batu Licin Service Supervisor Service

26 - 27 September 2017 | FUAD RAHMAN HO Southern Human Resources | HR Senior Analyst
DWIYOKO SAPUTRA.SYAFEI Pontianak Sales Sales Supervisor
DJUNAEDI ARDINANSA Pontianak Service Senior Technician
SATRIYA GALIH UTOMO Tanjung Service Supervisor Service
STEVEN TAMALONGGEHE Batu Kajang Service Specialist Service Accoun

2 ST 2 SISWANDI Batu Kajang Parts Storeman

YUSUF BACHTIAR Pangkalan Bun Service Analyst Service Operation
TUGIMAN Pangkalan Bun Parts Warehouse Foreman
M RUSDIANSYAH Banjarmasin Service Master Technician

27 - 28 September 2017 | SANDRA ADITYA RACHMAN Banjarmasin Sales PP Sales Representative
ARIFUDDIN Banjarmasin Sales Sales Supervisor
DODDY AGUNG CAHYONO Banjarmasin Finance Senior Supervisor Accoun
YOYON ANTASI Banjarmasin Service Technician

Mohon agar pada saat shooting dapat mempergunakan PDH jika ada dan bagi yang tidak memiliki PDH disarankan menggunakan
pakaian berwarna Biru Terang dan tidak disarankan untuk menggunakan pakaian dengan warna gelap (warna Hitam, Hijau, Biru
Malam) dan pakaian dengan motif kotak — kotak.

Untuk informasi terkait dengan akomodasi akan kami sampaikan kemudian.

Jika terdapat hal yang perlu didiskusikan terkait dengan hal ini silahkan menghubungi kami kembali.

Terima kasih.
Regards,

Fuad Rahman

Talent Management - Human Resources Department

PT Trakindo Utama

JI. A. Yani KM. 16.4 Banjarmasin — Kalimantan Selatan 70235 - Indonesia
Tel. +62 511 674 7991-97 (ext. 6815) « Fax: +62 511 674 7990 « Mobile: +62 811 5110 436

fuad.rahman@trakindo.co.id

www.trakindo.co.id




A member of Tiara Marga Trakindo Group

From: Fuad Rahman

Sent: Tuesday, August 29, 2017 8:20 AM

To: Muhammad Hisyam; Djuwito; Marihot Simamora; lwan H Sulistio; Prasetyo H Kurniawan; Joko Nugroho Suradin;
Conrad Henry Panjaitan; Akbar Saleh; Selamat M Sigalingging; Ario Budi Prakoso; Marudut Nainggolan; | Nyoman
Agus Sucipta; Wahyu Setiabroto; Oki; Adi Firdaus; Andrian Luthfianto; Danang Aji Suroso; Fredy Setya Wijaya; Nani
Susilawati; Tri Setyo Adi; Trie Yoga Vontiano Hasibuan

Cc: Immawan Priyambudi; Andy Wahyu Budyarto; Sunarto Wisnu; Nelmadina Andini

Subject: RE: Figur Inspiratif untuk Video Branding dan Rencana Visit Tanjung Operation

Importance: High

Selamat Pagi Southern Kalimantan Team,

Melanjutkan komunikasi tentang rencana pembuatan video Branding oleh team Corporate Brand Management dan HC Head

Office yang melibatkan beberapa karyawan di Southern Kalimantan,

mohon bantuannya agar masing — masing cabang dapat mengirimkan usulan nama - nama yang akan menjadi narasumber

dengan kriteria, sebagai berikut:

e Dikenal luas di cabang, region, atau divisi, dengan acuan masa kerja setidaknya 5 tahun.

e Terbukti kompetensinya pada posisi saat ini dan konsisten memperlihatkan kinerja yang tinggi.

e Memiliki karakter yang patut diteladani seperti proaktif, berinisiatif, kuat berorientasi pada pelayanan pelanggan,
good team player, komunikatif, senang berbagi iimu/pengalaman, dan sebagainya.

e Memperlihatkan disiplin dan integritas yang tinggi.

e Memiliki pengalaman atau perjalanan hidup yang inspiratif.

e Cukup talkative, bisa menyampaikan pendapatnya dengan baik karena format video ini adalah wawancara.

Kami sudah membagi komposisi kandidat untuk masing — masing cabang yakni sebagai berikut :
e HO Southern Kal
= 1 orang perwakilan dari Support Function (Analyst / Senior Analyst / Foreman)
= 1 orang perwakilan dari Sales (Manager)
e Banjarmasin
= 2 orang perwakilan dari Service yaitu 1 Manager dan 1 orang perwakilan dari Serviceman / Non
Serviceman
= 1 orang perwakilan dari Sales (PPSR/PSSR/ISR)
= 1 orang perwakilan dari Support Function (HR / SHE / Finance)
e Pontianak
= 1 orang perwakilan dari Service (Serviceman / Non Serviceman)
= 1 orang perwakilan dari Sales (Supervisor)
e Pangkalan Bun/Sampit
= 1 orang perwakilan dari Service (Serviceman / Non Serviceman)
= 1 orang perwakilan dari Part (Analyst / Senior Analyst / Foreman)
e Batu Licin
= 1 orang perwakilan dari Service (Supervisor)
= 1 orang perwakilan dari Part (Analyst / Senior Analyst / Foreman)
e Tanjung
= 2 orang perwakilan dari Service (Supervisor)
Batu Kajang
= 1 orang perwakilan dari Service (Analyst / Senior Analyst / Foreman)
= 1 orang perwakilan dari Part (Non Staff)

Kami berharap agar usulan nama para narasumber dari masing — masing cabang dapat kami terima selambatnya hari
Senin tanggal 4 September 2017

Jika terdapat hal yang perlu didiskusikan mengenai kegiatan ini silahkan menghubungi kami.
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Atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan terima kasih.

Regards,

Fuad Rahman
Talent Management - Human Resources Department

PT Trakindo Utama

JI. A. Yani KM. 16.4 Banjarmasin — Kalimantan Selatan 70235 - Indonesia

Tel. +62 511 674 7991-97 (ext. 6815) « Fax: +62 511 674 7990 « Mobile: +62 811 5110 436
fuad.rahman@trakindo.co.id

www.trakindo.co.id

A member of Tiara Marga Trakindo Group

From: Adi Firdaus

Sent: Monday, August 28, 2017 7:05 PM

To: Muhammad Hisyam; Djuwito; Marihot Simamora; lwan H Sulistio; Prasetyo H Kurniawan; Joko Nugroho Suradin;
Conrad Henry Panjaitan; Akbar Saleh; Selamat M Sigalingging; Ario Budi Prakoso; Marudut Nainggolan; | Nyoman
Agus Sucipta; Wahyu Setiabroto; Oki

Cc: Immawan Priyambudi; Andrian Luthfianto; Danang Aji Suroso; Fredy Setya Wijaya; Nani Susilawati; Tri Setyo Adi;
Trie Yoga Vontiano Hasibuan; Fuad Rahman; Andy Wahyu Budyarto; Nelmadina Andini

Subject: FW: Figur Inspiratif untuk Video Branding dan Rencana Visit Tanjung Operation

Dear Managers,

This is pleasure to inform you that SKAL has been selected to be figure in Video Branding coordinated by Corporate
Brand Management. Below is email communication from CBM Manager, Ferry Butarbutar.

Following the communication below, we would allocate those who will be figure from appointed branches. Below is
the allocation for your reference.

Cabang Service Sales Part FS::(S:?OI-:I
Banjarmasin 2 1 1
Pontianak 1 1
Pangkalan-Bun Sampit 1 1
Batu Licin 1 1
Tanjung 1
Batu Kajang 2 1
HO Southern 1 1

Due to that, we would need you selecting your best people and figure based on the below criteria.



From: Ferry M Butarbutar

Sent: Thursday, August 24, 2017 4:45 PM

To: AdiFirdaus

Cc: Immawan Priyambudi; Muhammad Hisyam; Yudit Saputra; Bambang Christianto
Subject: Figur Inspiratif untuk Video Branding dan Rencana Visit Tanjung Operation

Dear Mas Adi,
Seperti sudah diketahui, selama tim CBM bersama HC Head Office akan membuat video inspirasi dan figur-figur intern:

Untuk itu, kami mohon bantuan Area South Kalimantan untuk memberikan 16 nama yang bisa dijadikan figure atau narz
Dikenal luas di cabang, region, atau divisi, dengan acuan masa kena setidaknya 5 tahun.

Terbukti kompetensinya pada posisi saat ini dan konsisten memperlihatkan kinerja yang tinggi.

Memiliki karakter yang patut diteladani seperti proaktif, berinisiatif, kuat berorientasi pada pelayanan pelanggan, goc
Memperlihatkan disiplin dan integritas yang tinggi.

Memiliki pengalaman atau perjalanan hidup yang inspiratif.

Cukup talkative, bisa menyampaikan pendapatnya dengan baik karena format video ini adalah wawancara.

| would appoint Fuad Rahman to be PIC organizing this event. We would believe that we could make it happened.
After this, Bang Fuad would follow up further with your respective HR Heads.

Your assistance, support and coordination would be highly appreciated.
Thank you.

Best Regards,

Adi Firdaus
Human Resources & Support Services Department / Southern Kalimantan Division

PT Trakindo Utama

Banjarmasin Branch

Jalan Jend. A. Yani, KM 16.5 Gambut Kab. Banjar, Kalimantan Selatan
Tel: +62 511 325 1167, 325 1164 Ext. 6808 » Mobile: +62 811 541 8168
Fax: +62 511 3250 234

adi.firdaus@trakindo.co.id

www.trakindo.co.id

Call Center 1500 228

Facebook ¢ Linkedin: PT Trakindo Utama

A member of Tiara Marga Trakindo

From: Ferry M Butarbutar

Sent: Friday, August 25, 2017 4:07 PM

To: Adi Firdaus

Cc: Immawan Priyambudi; Muhammad Hisyam; Yudit Saputra; Bambang Christianto; Andy Wahyu Budyarto; Fuad
Rahman

Subject: RE: Figur Inspiratif untuk Video Branding dan Rencana Visit Tanjung Operation

Very well noted, Mas Adi. Thanks for fine collaboration from SKAL Team.
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Let's make it happen! ©©©
Regards,

Ferry M. Butarbutar
Corporate Brand Management Manager

PT Trakindo Utama

TMT 1 Building, 16t Floor

Jalan Cilandak KKO No.1, Jakarta 12560, Indonesia

Tel: +62 21 782 2373, 2997 6620 Ext. 1427 » Mobile: +62 811 640 023
Fax: +62 21 782 2357, 2997 6612

foutarbutar@trakindo.co.id

www.trakindo.co.id

Call Center 1500 228

Facebook ¢ Linkedin: PT Trakindo Utama

A member of Tiara Marga Trakindo

From: Adi Firdaus

Sent: Friday, August 25, 2017 15:15

To: Ferry M Butarbutar

Cc: Immawan Priyambudi; Muhammad Hisyam; Yudit Saputra; Bambang Christianto; Andy Wahyu Budyarto; Fuad
Rahman

Subject: RE: Figur Inspiratif untuk Video Branding dan Rencana Visit Tanjung Operation

Dear Bang Ferry,

Sebelumnya kami mengucapkan terima kasih karena SKAL diberikan kesempatan untuk ikut ambil bagian didalam
program pembuatan Video Branding sebagaimana yang telah kita ketahui bahwa ini merupakan salah satu program
Corporasi. Tentunya, kami sangat senang dan bangga dengan kesempatan yang diberikan.

Selanjutnya kami akan segera mengkomunikasikan dengan seluruh cabang yang berada dibawah Divisi SKAL agar
dapat mendukung program tersebut. Sedangkan untuk rencana Townhall yang sekiranya dan rencananya akan
dilakukan di Tanjung, secara terpisah akan kami koordinasikan dengan Team Tanjung (dengan Pak Hisyam). Kami
akan segera menginformasikan perkembangannya.

Agar program ini dapat berjalan sesuai dengan harapan, saya akan menunjuk PIC dari SKAL, yaitu Fuad Rahman
untuk membantu mengatur persiapannya.

Atas perhatiannya diucapkan terima kasih.

Best Regards,

Adi Firdaus
Human Resources & Support Services Department / Southern Kalimantan Division

PT Trakindo Utama

Banjarmasin Branch

Jalan Jend. A. Yani, KM 16.5 Gambut Kab. Banjar, Kalimantan Selatan
Tel: +62 511 325 1167, 325 1164 Ext. 6808 « Mobile: +62 811 541 8168
Fax: +62 511 3250 234

adi.firdaus@trakindo.co.id




www.trakindo.co.id
Call Center 1500 228
Facebook ¢ Linkedin: PT Trakindo Utama

A member of Tiara Marga Trakindo

From: Ferry M Butarbutar

Sent: Thursday, August 24, 2017 4:49 PM

To: Adi Firdaus

Cc: Immawan Priyambudi; Muhammad Hisyam; Yudit Saputra; Bambang Christianto
Subject: Figur Inspiratif untuk Video Branding dan Rencana Visit Tanjung Operation

Dear Mas Adi,
Seperti sudah diketahui, selama tim CBM bersama HC Head Office akan membuat video inspirasi dari figur-figur
internal untuk dipakai dalam townhall di seluruh cabang PTTU.

Untuk itu, kami mohon bantuan Area South Kalimantan untuk memberikan 16 nama yang bisa dijadikan figure atau

narasumber video ini dengan kriteria, sebagai berikut:

¢ Dikenal luas di cabang, region, atau divisi, dengan acuan masa kerja setidaknya 5 tahun.

e Terbukti kompetensinya pada posisi saat ini dan konsisten memperlihatkan kinerja yang tinggi.

e Memiliki karakter yang patut diteladani seperti proaktif, berinisiatif, kuat berorientasi pada pelayanan pelanggan,
good team player, komunikatif, senang berbagi iimu/pengalaman, dan sebagainya.

e Memperlihatkan disiplin dan integritas yang tinggi.

e Memiliki pengalaman atau perjalanan hidup yang inspiratif.

e Cukup talkative, bisa menyampaikan pendapatnya dengan baik karena format video ini adalah wawancara.

Komposisi kandidat (ini adalah ekspektasi ideal, mungkin tidak akan bisa dicapai 100%):
e 8 orang Serviceman (all level, bisa Mechanic, Technician, Senior Technician, atau Master Technician, Mgr,
Supt, Spv, Foreman)
3 orang dari Sales (across level, boleh PPSR, PSSR, ISR, Mgr, Spv, dsb)
3 orang dari Parts (across level, boleh Counterman, Warehouseman, Mgr, Spv, dsb)
2 orang dari support function.
Akan bagus bila setidaknya 2-3 orang dari yang terpilih adalah perempuan.

Kami berharap bisa mendapatkan feedback sebelum Jumat, 8 September 2017 yad. Jadwal shooting antara 25-29
September 2017 yad, dari HO ada 3 orang kru ditambah 2 dari CBM (total 5 orang).

Biaya transportasi & akomodasi tim dari HO serta biaya syuting akan menjadi beban HO. Biaya transportasi dan
akomodasi karyawan dari luar Banjarmasin (bila ada) akan menjadi tanggungan cabang.

Selain itu, mumpung kami sudah di Banjarmasin, ada rencana untk visit ke Tanjung (28-29 Sep). Targetnya kami mau
sharing/diskusi mengenai branding dengan tim supervisi atau bila jadwalnya tepat, kami bermaksud mengobservasi
pelaksanaan townhall di Tanjung.

Demikian preliminary info dari saya. Mohon bantuan Mas Adi (mewakili tim SKAL) untuk rencana ini. Seandainya ada
info lebih lanjut diperlukan, jangan segan untuk kontak saya. Terima kasih sebelumnya.

Regards,

Ferry M. Butarbutar
Corporate Brand Management Manager

PT Trakindo Utama



TMT 1 Building, 16t Floor

Jalan Cilandak KKO No.1, Jakarta 12560, Indonesia

Tel: +62 21 782 2373, 2997 6620 Ext. 1427 » Mobile: +62 811 640 023
Fax: +62 21 782 2357, 2997 6612

foutarbutar@trakindo.co.id

www.trakindo.co.id

Call Center 1500 228

Facebook ¢ Linkedin: PT Trakindo Utama

A member of Tiara Marga Trakindo

"This email message and information, including any attachment is intended solely for the use of the recipient(s) and are
confidential and may also be privileged. If the reader of this message is not the intended recipient, please delete this email and all
information it contains including its attachment from your system and immediately notify the sender. Dissemination, distribution,
copying, or other use of this email or its attachment is strictly prohibited. Any unintended use of this email shall be your
responsibility and shall be subject to any jurisdiction.”



