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Eka Riayandanu

From: Erie Hazardy

Sent: Monday, 21 May, 2018 09:31

To: Eka Riayandanu; Ellicsa Martalia; Hendra Chandra Permana; Rizal Fradika; Suryo 

Sudiartono; Reni Suryani; Surahmanto; Wintolo; Yulius; Stefanus Dharma Nemba

Cc: Muhammad Hisyam; Budiyono; Muhammad Hilal; Andrian Luthfianto; Rizaly Hady; 

Steven Tamalonggehe; Wahyu Prio Handoko; Rahmad Ariyadianto; Muhammad 

Aulianoor; Endang Lestari; Facility Maintenance Tanjung; Ishak Murti Sofiana; Bagus 

Ardianto; Zulfiadi Susanto; Nia Kaniawati; 'Sinaga'; 'Ali, Zulfikar'; 'Mediyanti, Nisma'; 

Rahmad Ariyadianto; Julpi Dipriady

Subject: RE: Invitation End User Training ITR3A 25 Juni - 9 Juli 2018_Service Account_Tanjung 

Batch

Dear All, 

 

Sesuai dengan email pemberitahuan tentang kegiatan End User Training yang akan diikuti oleh Bapak/Ibu, untuk 

peserta EUT yang berasal dari luar Tanjung, berikut kami konfirmasikan mengenai akomodasi dengan penjelasan 

sebagai berikut : 

 

1.       Hotel yang disediakan adalah Hotel Jelita, Check-in 1 hari sebelum training, check-out 1 hari setelah training 

        (mohon diinformasikan jika akan melakukan check-out dihari terakhir training untuk kelas yang selesai jam 

12 siang) 

2.       Semua peserta EUT harus mengirimkan TCAR sebagai kelengkapan dokumen untuk penyediaan akomodasi, 

paling lambat tgl  20 Juni 2018 

Dengan menggunakan account charge & purpose of travel sebagai berikut : 

Purpose of Travel                            : BUSINESS TRAVEL 

                 Deskripsi                                             : End User Training ITR3A BRAVE 

Hotel Reservation Purpose         : 7000002001 Overhead Travel Expenses Domestic 

                 Charge Account                                : 10Z0299TP 

 

3.       Keberangkatan dari hotel akan disediakan pada pukul 06.05, harap kehadiran tepat waktu. 

4.    List End User yang sudah fixed 

       

   

Note :  

• TCAR silahkan email ke (endang.lestari@trakindo.co.id & facility_maintenance_tanjung@trakindo.co.id) 

 

Atas perhatian dan kerjasamanya, diucapkan terima kasih. 
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“Bersama ITR3A Lampaui Hari Ini, Jadilah Juara Transformasi” 
 

 

 

Regards, 

Change Management 

For ITR3A Project Team 

 

 

From: Erie Hazardy  

Sent: 20 April 2018 9:23 

To: Eka Riayandanu; Ellicsa Martalia; Hendra Chandra Permana; Hengky Priadi; Reni Suryani; Surahmanto; Wintolo; 

Yulius 

Cc: Muhammad Hisyam; Budiyono; Muhammad Hilal; Djuwito; Andreas Sugi Duli; Prasetyo H Kurniawan; Andrian 

Luthfianto; Rizaly Hady; Steven Tamalonggehe; Rahmad Ariyadianto; Adi Sasono; Mury Irsandi; Bambang Marcones; 

Adi Setiawan; Muhammad Aulianoor; Endang Lestari; Facility Maintenance Tanjung 

Subject: Invitation End User Training ITR3A 25 Juni - 9 Juli 2018_Service Account_Tanjung Batch 

 

Kepada Yth. Bapak dan Ibu, 

Sehubungan dengan akan dilaksanakannya kegiatan End User Training (EUT) Proyek Implementasi ITR3A pada bulan 

April hingga Juli 2018 mendatang di (STC Tanjung), dengan ini kami menyampaikan undangan untuk Bapak dan Ibu 

guna mengikuti rangkaian pelatihan sesuai jadwal berikut: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Keterangan: 

Tanggal yang diberikan tanda warna orange adalah hari pelatihan yang akan Bapak/Ibu ikuti. 

 

Untuk informasi lengkap mengenai kelas pelatihan, hari dan waktu dapat merujuk pada file terlampir. 

Demikian undangan ini disampaikan, mengingat pentingnya acara ini maka kehadiran dan partisipasi dari Bapak/Ibu 

sangat kami harapkan. 

Jika ada pertanyaan lebih lanjut mengenai kegiatan ini, dapat menghubungi: 

1. Terkait jadwal pelatihan :  

- Erie Hazardy (erie.hazardy@trakindo.co.id) 

- Rahmad Ariyadianto (rahmad.ariyadianto@trakindo.co.id)  

 

2. Terkait akomodasi :  

- Endang Lestari (endang.lestari@trakindo.co.id)  

- Dewi Rachmawati (e-mail : facility_maintenance_tanjung@trakindo.co.id) 

 

Juni 2018 
Sun  Mon  Tue  Wed  Thu  Fri  Sat  

          1  2 

             

3  4  5  6  7  8  9 

             

10  11  12  13  14  15  16 

             

17  18  19  20  21  22  23 

             

24  25  26  27  28  29  30 

                 

Juli 2018 
Sun  Mon  Tue  Wed  Thu  Fri  Sat  

1  2  3  4  5  6  7 

             

8  9  10  11  12  13  14 

             

15  16  17  18  19  20  21 

             

22  23  24  25  26  27  28 

             

29  30  31         
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Catatan: 

- Peserta EUT diwajibkan hadir sesuai jadwal EUT yang diberikan, dikarenakan tidak ada pembagian batch pada 

masing-masing kelas  

- Mohon untuk memasukkan jadwal EUT ini pada kalender Bapak/Ibu 

- Peserta EUT yang datang dari luar lokasi Training akan disediakan akomodasi  

- Mohon untuk menyesuaikan tiket akomodasi dengan hari pelatihan EUT Bapak/Ibu dengan melampirkan TCAR

- Mohon untuk dapat hadir di kelas tepat waktu 

- Mohon membawa APD lengkap pada saat training 

- Dipersilahkan membawa USB (Flashdisk) untuk mendapatkan copy seluruh materi pelatihan 

- Tidak ada kelas pelatihan pada hari Sabtu dan Minggu 

 

Atas perhatian dan kerjasamanya, diucapkan terima kasih. 

 

“Bersama ITR3A Lampaui Hari Ini, Jadilah Juara Transformasi” 
 

 

 

Regards, 

Change Management 

For ITR3A Project Team 

 

 
"This email message and information, including any attachment is intended solely for the use of the recipient(s) and are 

confidential and may also be privileged. If the reader of this message is not the intended recipient, please delete this email and all 

information it contains including its attachment from your system and immediately notify the sender. Dissemination, distribution, 

copying, or other use of this email or its attachment is strictly prohibited. Any unintended use of this email shall be your 

responsibility and shall be subject to any jurisdiction."  


